
 
 

EasyTeacher in 10 piccoli passi 
EasyTeacher è la soluzione software per la raccolta e pubblicazione dei  

Requisiti di trasparenza del Miur 

 

1. Anno Accademico e Periodi Didattici 

Il livello Anno Accademico permette all'amministratore del sistema di definire gli anni accademici. 

Il sistema permette l'inserimento delle informazioni per ciascun anno accademico, con possibilità di reperire in 

ogni momento i dati di qualsiasi anno accademico. 

Il livello Periodi Didattici permette l'inserimento dei periodi di ciascun anno accademico. Ciascun 

insegnamento viene legato al rispettivo periodo didattico per la creazione del corretto schema del piano di 

studi da pubblicare. 

 

2. Docenti e Insegnamenti 

La definizione dei docenti e degli insegnamenti che compongono l’offerta didattica del periodo didattico è 

fondamentale per la corretta generazione delle informazioni da pubblicare. 

Gli insegnamenti possono essere tenuti da un solo docente titolare, supportato da uno o più docenti ausiliari. 

EasyTeacher permette la gestione degli insegnamenti erogati e mutuati, insegnamenti associati ad altri 

insegnamenti ma tenuti in diversi corsi di laurea. 

Tra gli insegnamenti il sistema permette l'inserimento di Attività Accessorie (quali ad esempio Tirocino, o 

Prova finale di Laurea), che possono venire in seguito inserite in un Corso di Studi per la generazione del 

piano di studi completo e corretto. 

 

3. Manifesto e Piani di Studio 

EasyTeacher permette di definire, per ciascun anno accademico, diverse tipologie di corsi di laurea, triennali, 

magistrali, specialistiche, annuali, quinquennali, ecc… di attivare diversi anni per ogni corso di laurea (ad 

esaurimento o attivati da poco) e percorsi formativi diversi per ogni corso di laurea inserito. 

Per ogni Corso di Laurea vengono inseriti tutti i vari insegnamenti, o eventuali attività accessorie. 

La definizione del manifesto è una procedura fondamentale per la realizzazione finale del piano di studi che 

verrà pubblicato e sarà consultato dagli studenti. 

 

4. Importazione/esportazione dei dati 

EasyTeacher permette di importare le informazioni sul manifesto, sugli insegnamenti e sul piano di studi 

direttamente da file Excel, rendendo particolarmente agevole l'inserimento dei dati della facoltà da parte del 

personale amministrativo. 

EasyStaff fornisce alle facoltà un validatore Excel per il recupero istantaneo degli errori e delle anomalie di 

inserimento, suggerendo le alternative possibili per la correzione dei file stessi. 

A seguito di modifiche manuali svolte sui dati dell’offerta didattica dall’interfaccia di EasyTeacher l’utente ha la 

possibilità di ri-esportare i file excel precedentemente caricati, mantenendo sempre aggiornata la situazione 

delle informazioni in ingresso. 

 



 
 

5. Caratteristiche docente e insegnamento 

La caratteristica è il nome dell'informazione che deve essere valorizzata (dai docenti) e quindi pubblicata 

secondo il decreto riguardo i requisiti di trasparenza. Vi possono essere caratteristiche che riguardano i 

docenti e caratteristiche che riguardano gli insegnamenti.  

L'amministratore del sistema ha la possibilità di inserire una serie di caratteristiche quali ad esempio Ruolo del 

docente, Orario di Ricevimento, Numero di Fax (per il docente) o Contenuti del corso, Materiale Didattico, 

Obiettivi Formativi (per l'insegnamento). Il docente sarà poi chiamato a valorizzare questi campi che si 

vedranno nella pubblicazione. 

Per ciascuna caratteristica si definisce la tipologia del campo da valorizzare, scegliendo tra testo breve, testo 

lungo e link. 

E' possibile definire anche più di una lingua in cui si vuole che i valori vengano inseriti (solitamente italiano e 

inglese). I nomi delle caratteristiche devono quindi essere inseriti in tutte le lingue scelte. 

 

6. Interfaccia docenti 

L'interfaccia docenti è un modulo molto importante di EasyTeacher. Grazie a questo tool via web, 

l'amministratore può ricevere tutte le informazioni (caratteristiche valorizzate) dei docenti in modo 

automatico, evitando di dovere inserire manualmente le informazioni per ciascun docente e per ciascun 

insegnamento. Le informazioni inserite dai docenti sono automaticamente memorizzate sulla base di dati e 

possono essere visualizzate ed eventualmente modificate in ogni istante dall'amministratore. 

L'amministratore deve definire per quale anno accademico vuole che il docente inserisca le informazioni e può 

decidere poi, per ogni caratteristica che ha inserito, se questa deve essere visibile al docente dalla sua 

interfaccia, se questa può essere modificabile dal docente e infine se questa deve essere obbligatoriamente 

valorizzata dal docente. Vi possono infatti essere caratteristiche che si vuol pubblicare ma senza far vedere ai 

docenti (ad esempio il numero di crediti si può ritenere un informazione non rilevante per il docente), o 

caratteristiche che il docente non può modificare, ma deve solo visualizzare per conoscenza, o ancora 

caratteristiche che il docente deve obbligatoriamente inserire (ad esempio i contenuti di ciascun suo 

insegnamento). 

L'amministratore può infine decidere in quali lingue il docente deve inserire le informazioni necessarie. 

 

7. Caratteristiche valorizzate 

L'amministratore può visualizzare e, se necessario, modificare in ogni istante i valori che i docenti hanno 

inserito per ciascuna caratteristica, per ogni lingua scelta e per ogni anno accademico. Il sistema infatti tiene 

in memoria i dati inseriti per diversi anni accademici, affinché i dati anche di anni precedenti siano sempre 

reperibili e pubblicabili. 

 

8. Importazione/esportazione valori caratteristiche 

E' prevista un'importazione tramite file Excel dei valori delle caratteristiche, per agevolare il lavoro dei 

docenti. E' possibile infatti estrarre dal sistema due file Excel (uno per i docenti e uno per gli insegnamenti) 

che riporta in colonna i nomi delle caratteristiche e in riga i nomi di docenti o insegnamenti. L'amministratore 

può popolare questo file e importarlo nel sistema. Questa operazione può venire fatta solamente per la 

caratteristiche di tipo testo breve, e può essere molto utile per importare informazioni quali numero di 

telefono del docente, numero di fax, indirizzo dell'ufficio. In questo modo il docente, accedendo alla sua 

pagina, troverà già compilati questi campi e dovrà eventualmente solo verificarne la correttezza. 

 



 
 

9. Bacheca avvisi 

Attraverso la bacheca avvisi è possibile inserire dei messaggi, che verranno poi pubblicati e saranno in ogni 

istante visibili agli studenti. 

Vi sono tre tipi di avvisi: di facoltà (inseribili solo dall'amministratore), del docente e dell'insegnamento 

(inseribili anche dai docenti). Per ciascun avviso vanno indicati una data, un titolo e un testo. L'amministratore 

può inserire una serie di titoli di avvisi (come ad esempio Sospensione Ricevimento, Sospensione Lezioni) così 

il docente, al momento dell'inserimento, può scegliere una tipologia di avviso già definita. 

 

10. Pubblicazione calendario 

EasyTeacher permette di pubblicare delle pagine HTML contenenti le informazioni sui docenti e sugli 

insegnamenti. 

Per i docenti viene creata una pagina con l'elenco di tutti i docenti della facoltà, ciascuno dei quali è un link 

che porta alla scheda personale. In questa nuova pagina compaiono tutte le informazioni del docente scelto 

(caratteristiche valorizzate) con la bacheca avvisi, nel caso in cui il docente abbia inserito qualche messaggio. 

Per gli insegnamenti viene creata dapprima una pagina con tutti i Corsi di Studio, cliccando su ciascuno dei 

quali si accede alla pagina del piano di studi, che, in forma tabellare, riporta, per ogni anno di corso e per ogni 

curriculum, l'elenco degli insegnamenti. Da ciascun insegnamento poi si accede alla pagina di riepilogo delle 

informazioni inserite. 

L'amministratore può scegliere quali caratteristiche pubblicare, tra tutte quelle inserite, e può definire in quale 

ordine devono comparire in ciascuna pagina. 

EasyTeacher permette inoltre di pubblicare anche la bacheca avvisi, con tutti i messaggi inseriti per la facoltà 

e per gli insegnamenti, divisi per corso di laurea, in modo tale che uno studente, scelto il suo indirizzo di 

studi, possa visualizzare tutti i messaggi di suo interesse. 
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